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第4课  我是邮箱好管家

教学目标： 

1.知识与技能目标：掌握删除邮件、移动邮件的操作。  

2.过程与方法目标：通过前后知识联系，掌握学以致用的原则，明确及时整理邮箱良好习惯的必要性；并且在小组合作中提高自主学习能力和协作能力。  

3.情感态度价值观目标：提高对自己所使用网络空间及生活空间的责任感；认识到养成良好的生活、学习卫生习惯的必要性；提高网络安全意识和责任意识。  

教学重点：删除邮件、移动邮件。 

教学难点：删除邮件。  

教学方法：讲授法、任务驱动法。 

教学过程：  

创设情境、激发兴趣  

同学们，上节课我们互发了电子邮件，你一定有许多的收获！来，我们一起分享一下！（收到贺卡、好听的歌曲、联系方式等）

大家互发电子邮件，送去了问候，送去了祝福，还有一些重要资料呢。这么多邮件，时间长了邮箱会变成什么样的呢？让我们来听听大强的烦恼吧：

动漫故事：由于大强疏于管理，他的电子邮箱在使用了一段时间后终于不堪重负（引导学生面对主人公遇到的问题，思考解决办法。）谁来帮帮他呢（给邮箱大扫除） 

积极探索、学习新知  

新发现：无用邮件“一扫光”——删除邮件  

刚才同学们的提议太棒了，给邮箱大扫除就要清除无用邮件。那什么样的邮件是无用邮件呢？失去利用价值的；没必要留着点。没保存价值的就应该及时删除，节省邮箱空间。那如何删除呢？  

首先选中要删除的文件（在邮件前的方框来打钩，就说明选中了），单击删除。 

老师一一删除邮件，引发学生思考，怎么同时删除多个邮件？ 有的同学已经发现了，请同学上来演示。  

看来同学们以前学习的知识掌握的很好，在同时删除多个邮件时，不用借助ctrl或shift键，只要依次选中要删除的邮件，最后单击删除就行了。  

2.移动邮件  

哎呀，一不小心把晓云发送的邮件也一起删除了，里面她的联系方式我还没记下来呢！怎么办？别着急，只有不是永久删除，就能找回。  

单击“已删除”，选中被误删除的邮件，执行“移动到”收件箱即可。 3.一点通：邮箱空间一目了然  现在我们删除了无用的邮件，邮箱是否真正的“瘦身”了呢？我们来完成一个小调查：邮箱空间知多少？
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提示：在其他文件夹后面有个管理的小图片，点击一下，我们可以方便的看到邮箱所占的空间。  

通过调查表让学生发现：删除后的邮件存放在已删除文件夹中，仍占邮箱空间，为了让邮箱真正的瘦身，就必须把无用的邮件彻底删除。  4.加油站：垃圾邮件“一笔勾销”  

刚才我们删除了邮箱中的无用邮件，可是大强中的邮箱中还有一些不速之客。 收到一个中奖的邮件应不应该打开？怎么处理呢？  

为了净化网络环境，我们可以对来历不明的邮件进行举报处理。 单击“举报”，确定就可以了。 

5.加油站：群发邮件真方便  

多个邮箱地址之间用分号分隔开，就可以群发了！

自主探索  

同学们，刚才我们用邮箱提供的哪些武器来进行大扫除的呢？对，删除、移动、举报垃圾邮件。那么，你们知道吗，邮箱还有其他的一些密码武器等你来发现呢，还等什么,快快行动起来吧！看谁发现的多！  小组交流。 

课堂小结  

这节课我们学习了用删除、移动等功能给邮箱进行大扫除，定时清理邮箱是个好习惯，我们要养成良好的习惯，好的习惯会让我们终生受益。
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