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键盘选定技巧
1.左、右、上、下方向键（也有的称编辑键）——将光标分别向左、右、上、下方向移动。
2.Ctrl+上或下方向键——将光标向上或下移一个段落。
3.Ctrl+左或右方向键——将光标向左或右移一个单词。
4.Home键和End键——将光标分别移到一行的开头和结尾。
5.Ctrl+Home和Ctrl+End键——将光标分别移到整片文档的开头和结尾。
6.Shift+上或下方向键——逐行选定文字。
7.Shift+左或右方向键——逐字选定文字。
8.Shift+End——选定从光标处到该行结尾的文字。
9.Shift+Home——选定从光标处到该行开头的文字。
10.Shift+Ctrl+Home——选定从光标处到整个文档开头的文字。
11.Shift+Ctrl+End——选定从光标处到整个文档结尾的文字。
12.F8——按F8键可打开“扩展选定”模式，再配合各方向键亦可实现文本的选定工作。具体操作方法是：先按“F8”键激活系统内置的“扩展选取”模式（窗体状态栏的“扩展”会由灰变成黑色），然后按“F8”键便可选择光标位置后的一个字符，若再按一次“F8”键则可选择光标所在位置的整行字符，再按一次便可选择光标所在的整段字符，再按一次选择整篇文章。如果结合其他键还可实现更多功能，如，与方向键配合使用可灵活选择文本内容；而与编辑键（光标键上面的那些键）配合使用，则可更方便地进行选取，如按下“Home”键或“End”键，则能选择当前光标所在行以光标为界的前半行或后半行。如果按住“Ctrl”键再按下这两个键，则选择以当前光标所作位置为分界点的整篇文章的前半部分和后半部分。如果按“PageUp”键或“PageDown”键，则是按上、下页选择文本。在使用完并要取消扩展模式时，只需按一下“Esc”键即可。
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