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第4课 图文并茂的幻灯片（二）

一、教学目标：

知识目标：了解表格在数据表示中的作用。
技能目标：学会在幻灯片中插入表格，并熟练掌握修饰表格的方法，学会恰当地在幻灯片中使用自选图形。

情感、态度和价值观目标：学会利用表格分析问题。

二、教学重点、难点

表格的插入与修饰，自选图形的使用。
三、课时分配：2课时。
四、教学过程：

（一）创设情境，即兴导入

师：在生活中，你知道哪些地方应用了表格？（生汇报）

课件展示：生活中各种各样的表格。（学生观看）

师导入：在生活中，表格应用很广泛，有很多情况要使用表格，演示文稿中也不能缺少表格。今天我们就来学习如何在幻灯片中插入表格。

（二）自主探究，学习新课

1.在幻灯片中插入表格

（1）插入表格：插入——表格——设置行数和列数。
（2）表格位置调整：如文本框，先选中，后拖动。

（3）表格大小调整：在八个白点位置改变大小，其中的单元格也同时该变。

（4）表格的修饰：格式——设置表格格式命令。如下图：
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2.幻灯片中插入自选图形

（1）自选图形的插入：插入——图片——自选图形。
[image: image2.png]T





（2）自选图形的修饰：格式—自选图形——设置自选图形格式。
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可以改变颜色和线条等很多的内容。

（3）自选图形的特殊用法

除了可以在自选图形内直接输入文本外,我们还可以将自选图形当作一个图片来使用。

第一步：执行“插入”—“图片”—“自选图形”命令，插入一个自选图形。

第二步：将自选图形拖动到文字所在的位置，此时自选图形会遮住文字示。

第三步：右键单击自选图形，在快捷菜单中执行“叠放次序”—“置于底层”命令，这样就可以把自选图形设置成一个背景图案了，如图所示：
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（4）师小结：学习了自选图形的使用方法，快让你的演示文稿变得更漂亮一些吧！

生练习。

教学反思：

在Powerpoint中插入表格与在WORD中插入表格有很多相似之处,但是里面的设置有个别不同,例如表格边框的设置,在WORD中设置好边框的颜色,在预览直接看到效果确定就可以了,而在Powerpoint设置好边框的颜色,还需要在右边单击选择所要应用的边框,需要单击两次才可以预览看到所要设置的颜色,最后确定就可以了。相对之下，在Powerpoint中设置表格边框及填充颜色比较麻烦，这也是Powerpoint软件自身的问题所在。表格的插入与设置可以说是本单元的一个难点问题，需要学生们加强操作练习才能达到熟练的效果。本课安排2个课时，时间不是很充足，个别基础差的学生没有能很熟练掌握。但是总体效果还是很好的。
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