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第8课 《走进键盘大家庭》

【教学目标】
1.了解键盘的分区，能够用键盘准确输入信息。
2.明确双档字符键的概念，掌握上档字符输入的方法。

3.养成良好的打字坐姿及击键习惯。

【教学重难点】 
重点：键盘的分区。

难点：上档字符的输入。

【教学课时】一课时
【教学准备】多媒体教学资源  金山打字2006 拼图游戏。
【教学过程】 
一、创设情境 激趣导入

在电脑家族中，有一样东西特别重要，它是主要的输入工具，电脑里面的数据和信息全靠它来输入，你们知道它是谁吗？今天就让我们走进键盘大家庭，一起来探索有关键盘的奥秘。

二、任务驱动 探究新知

   在认识键盘之前，老师给大家带来一个好玩的游戏，想不想玩。请打开桌面上“拼图游戏”，看谁能在最短的时间内把它拼好，开始。刚才我们拼出来的是什么图形？键盘上有这么多键，通过这个键盘拼图游戏，你能给键盘分分区吗？（学生讨论键盘分区）

你认为键盘分成几个区？谁来说一说你是怎样想的？
师介绍键区：我们常用的键有104个键，根据键盘的布局，我们常把分为四个区：功能键区、打字键区（主键盘区）、编辑键区（光标控制键区）、数字键区（小键盘区）。也有的把状态指示灯的位置划分成一个区，这样键盘就变成5个分区了。

主键盘区：也叫打字键区，这里是键盘家庭的会客厅，26个英文字母、10数字，还所一些常用的字符都集合在这里。

打开桌面记事本文件“练习”，先试着输入你的拼音名字；并算出里面的数学题。看谁完成的又快又准确。

编辑键区：也叫光标控制键区，这里是键盘家庭的娱乐室，里面的光标键不但能指挥光标能上下、左右的跳舞呢，还让光标快速地跑到一行文字的开头和结尾呢。

请你在“练习”文件中，用↑↓← →、Home、End键移动光标，观察光标的位置变化，然后再试一试，用鼠标移动光标。

功能键区：这里是健身房，这里的12个兄弟个个身怀绝技，它们在不同的软件中具有不同的功能，能发挥不同凡响的作用。

请你在“练习”文件中，分别按F1、F3、F5看看它们有什么功能。

数字键区：也叫小键盘区，这里是书房，数字兄弟喜欢聚在一起学数学。你知道吗，这个键区的确Numlock指示灯关掉，它们还有光标键的功能呢。

下面来考考大家，你能给下面出现的键区名称对号入座吗？
三、拓展延伸 共同提高

键盘上的指挥官

你知道吗，在键盘家庭中有几个特别的键，它们有特殊的本领，在有些情况下，许多功能是离不开它们的，我们来认识一下它们。Shift键也叫上档键，它身兼两职，它的本领可大了。大家看到主键盘区有的键上有两个字符，这样的键叫双字符键。先按下Shift键，再按双字符键，输入的就是上档字符；而且按下Shift键，再按字母键输入的就是大写字母。请同学们试一试Shift键的功能。

Backspace键也叫退格键，Delete键也叫删除键，请你在“练习”文件中，将光标移到两个字符的中间，试一试Backspace键和Delete键有什么相同点和不同点。

在键上还有一个个头最大最“胖”的键，这个键就是Enter键，又叫回车键，按一下它就能换到下一行，这个键具有确认的功能。

Alt键和Ctrl键是组合键，它自己单独没什么本领，但它们和别的键组合却具有不同的功能。像Alt键、Ctrl键和Shift键在键盘上一般有两个，这是为了方便我们左手或右手操作。

在键盘上还有一个重要的键，它是Caps lock键。英文26个字母有大小写之分，Caps lock键的作用就是控制键入的字母，是大写还是小写。

四、课堂总结

键盘家庭成员虽然成员很多，但是它们都挺有秩序，现在我们已经认识它们了，随着学习的深入，我们还进一步了解它们的功能。键盘是我们向电脑中输入字符和指令的主要工具，我们一定要爱惜它们。
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