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（3） 设置装订线的作用和目的是什么，加上装订线后，奇数页和偶数页有什

么不同。

第二组选题：设计页眉与页脚。

通过插入页眉、页脚，了解它们的作用，并能从页眉页脚这个简单的点，做出

自己独具特色的设计。

引导学生做好下列问题的探究：

（1） 页眉、页脚的插入方法。

（2） 页眉、页脚中能插入的对象有哪些，文字、图片？

（3） 如何插入页码，改变起始页码。

（4） 分节符有什么用，举出几个分节符应用的例子。

4. 各组汇报

分小组汇报研究成果，要求如下。

（1） 针对你们的选题，你用到了哪些功能？涉及到了哪些技巧？

（2） 在探索中有什么困难或有意思的发现？

（3） 设置页边距的目的是什么？当需要装订书籍时，为什么要设置装订线的

位置？

（4） 版心是用来干什么的？你是怎样来布局版面的？

（5） 页眉和页脚的作用是什么？怎样让页眉或页脚在不同的章节中有所变化？

5. 教学评价

以描述清楚、实践真实和个性体会为主要评价依据。

微项目2　包装书籍美化主题

科技词典  

1. 封面设计

【名词解释】

封面是对订联成册后的书芯在其外面包粘上外衣的称呼，封面也称书封、封

皮、外封等，又分封一、封二（属前封）、封三、封四（属后封）。一般书刊封一
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印有书名、出版者和作者等，封四印有版权等。教科书中所指的封面，仅指封一。

【概念分析】

书籍封面设计需要注意以下五点：

第一，处理好封面和内容的关系。不管用何种方式来体现书的立体形态，万

变不离其宗，“体现书籍的内涵”始终是书籍设计最重要的原则，不能为设计而设

计、为出新而出新。书作为一种文化产品，终究是要用来读的。所以书籍装帧的形

式一定要服从内容，这就如同建筑房屋，不论外观如何，首先要具有房屋的功能

性。

第二，就是书籍封面的构思设计。书籍的封面设计整体来说要做到构思新颖、

切题，有感染力。一般的都要从封面设计想象，封面设计象征，封面设计探索创新

等方面入手。如《天使投资》的构思就是天使和投资，如何将两方面有机地结合在

一起就是设计的重点。

第三，就是书籍封面的文字设计。常用于书名的字体分书法体、美术体、印刷

体三种。书法体笔划间追求无穷的变化，具有强烈的艺术感染力和鲜明的民族特色

以及独到的个性，且字迹多出自社会名流之手，具有名人效应，受到广泛的喜爱。

如《求实》、《娃娃画报》等书刊均采用书法体作为封面设计书名字体。

第四，封面设计的图片设计。封面的图片以其直观、明确、视觉冲击力强、

易与读者产生共鸣的特点，成为设计要素中重要部分。封面设计图片的内容丰富多

彩，最常见的是人物、动物、植物、自然风光，以及一切人类活动的产物。图片是

书籍封面设计的重要环节，它往往在画面中占很大面积，成为视觉中心，所以图片

设计尤为重要。

第五，封面设计的色彩设计。得体的色彩表现和艺术处理，能在读者的视觉中

产生夺目的效果。色彩的运用要考虑内容的需要，用不同色彩对比的效果来表达不

同的内容和思想。封面设计在对比中求统一协调，以间色互相配置为宜，使对比色

统一于协调之中。

【概念应用】

每一本书都有封面，封面是书的重要组成部分。

2. 序言

【名词解释】

序言是介绍评述一部著作或一篇文章的文字。序，也叫做“叙”，或称为
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“引”，是说明书籍著述或出版旨意、编次体例或作者情况等内容的文章，也包括

对作家的评论和对有关问题的研究阐明。古代多列于书末，称“跋”，也叫做“后

序”。

【概念分析】

序言可以由书的作者写，也可以邀请他人写。作者自己写的叫“自序”，一般

用以说明编写该书的意图，主要内容，本书的特点，对读者的建议等; 他人写的叫

“代序”，一般为对本书的推荐和客观评价，介绍作者或书中内容涉及的人物和事

情等。

【概念应用】

前言、序言、卷首语、编者按等。如欧阳修的《伶官传序》，孙中山的《〈黄

花冈七十二烈士事略〉序》，达尔文的《〈物种起源〉导言》，鲁迅的《〈呐喊〉

自序》等。

3. 文本框

【名词解释】

文本框是一种可移动和调节大小的文字或图形容器。

【概念分析】

在Word中，文本框不仅可以放置文字，而且还可以插入图片。使用文本框，

可以在一页上放置数个文字块，或使文字按与文档中其他文字不同的方向排列。

【概念应用】

打开Word文档，插入一个文本框，在其中输入文字或插入图片。

横排文本框与竖排文本框。

4. 艺术字

【名词解释】

艺术字是经过专业的字体设计师艺术加工的汉字变形字体，字体特点符合文字

含义、具有美观有趣、易认易识、醒目张扬等特性，是一种有图案意味或装饰意味

的字体变形。

【概念分析】

艺术字能从汉字的义、形和结构特征出发，对汉字的笔画和结构作合理的变形

装饰，书写出美观形象的变体字。艺术字经过变体后，千姿百态，变化万千，是一

种字体艺术的创新。
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【概念应用】

艺术字广泛应用于宣传、广告、商标、标语、黑板报、企业名称、会场布置、

展览会， 以及商品包装和装潢，各类广告、报刊杂志和书籍的装帖上等，越来越被

大众喜欢。

技术手册  

1. 插入图片

（1） 执行“插入”“插图”“图片”，插入图片到版面中来。

（2） 选中图片，执行鼠标右键菜单中的“大小和位置”，在“布局”窗口中

设置“文字环绕”方式。

2. 设置图片的文字环绕方式

插入图片并选中，从“格式”“排列”“位置（或自动换行）”中选择合适的

环绕方式。如嵌入型、四周型、紧密型、衬于文字下方、浮于文字上方等。

3. 设置艺术字

（1） 输入一段文字，设为合适的字体。

（2） 选中文字，执行“插入”“文本”“艺术字”，从中选择艺术字类型。

4. 图片的形状填充

（1） 执行“插入”“插图”“形状”，选择并画出合适的形状。

（2） 选中形状，执行鼠标右键菜单中的“设置形状格式”。

（3） 在右侧“设置形状格式”窗口中，选择“填充”“图片或纹理填充”“文

件”，选择填充图片。

教学指引  

【指导学时】 1课时

【教学建议】

本节课的核心内容是用文字、图片来表达信息。通过文本框、艺术字的运用，

让信息表达更加自由方便、更具视觉表现效果。文本框可以让文字或图片更自由的

在页面上布局，通过移动、旋转，设计出更具特色的作品。通过设置图片的文字环

绕方式，也能够更自如的实现图片的布局。书籍包装的内涵非常丰富，包含的内容
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很多，这儿我们只探究封面和序言的设计。

【教学范例】

教学目标：

1. 掌握图片的插入方法与几种环绕方法的用法。

2. 掌握艺术字的设置方法，并能合理的运用。

3. 掌握图片的样式设置与图形填充方式。

教学重点：文字与图片的表达方式。

教学难点：图片的合理应用

教学方法：分组探索

教学过程：

1. 引入

封面的序言是一本书的脸面和自我简介，它们很大程度上决定了一本书的质

量和成败。封面和序言好不好，能否引起读者的兴趣，除了书的内容和文字表达之

外，版式设计也起着很大的作用。

2. 讨论

（1） 封面中的元素有哪些？怎样设计才能吸引读者的目光？

（2） 序言的内容主要是什么？它在整本书中的作用是什么？

（3） 怎样插入图片并选择合适的文字环绕方式？

（4） 艺术字能起到什么样的作用，一般用在哪些地方？

3. 分组探索

第一组选题：创建靓丽的书籍封面。主要通过设计封面，掌握图片的插入方

法，以及文字的环绕方式，并通过设计了解封面在整本书中的地位和作用。

引导学生做好下列问题的探究：

封面中一般包括的内容有哪些。

哪个地方用文字，哪个地方用图片比较合适。

怎样插入图片，设置图片的文字环绕方式。这几种环绕方式有什么区别。

第二组选题：规划序言内容和版式。通过撰写序言内容、编排序言所在页面

的格式，了解序言在整本书中的作用，并能很好的利用文本框，实现自己的创意设

计。

引导学生做好下列问题的探究：
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怎样插入文本框，在文本框中输入文字，调整文本框的位置。

艺术字的设置方法及用途。

图片与文字的合理运用及位置编排。

4. 各组汇报

分小组汇报研究成果，要求如下。

（1） 针对你们的选题，你用到了哪些功能？涉及到了哪些技巧？

（2） 在探索中有什么困难或有意思的发现？

（3） 你在设计封面时用到了哪些元素，使用了哪些技术？

（4） 在序言设计中有哪些更好的创意，是怎样实现的？

（5） 图片的几种文本环绕方式各有什么特点，适合在什么情况下应用？

5. 教学评价

以描述清楚、实践真实和个性体会为主要评价依据。

【操作范例】

利用文本框、图形、形状等元素，可以创作出更加灵活多样的版式。


